
Con este curso obtendrás las habilidades y conocimientos necesarios 
para utilizar eficazmente el software de contabilidad en línea 
QuickBooks Online. 

QBO es una herramienta popular para gestionar las finanzas de 
pequeñas empresas y emprendedores, y se utiliza para llevar un 
registro de ingresos y gastos, administrar cuentas bancarias, realizar 
seguimiento de inventarios, generar informes financieros y más.

Descripción del curso:

CURSOS DE QUICKBOOKS 
(SELF-STUDY)

- Material de apoyo (Videos, 
WorkBooks, Prácticas y Exámenes)

- Certificado Participación.
- Acceso a Plataforma Educativa.

Incluye: Duración:
2 meses

Temas a desarrollar:

◦ Presentación de QuickBooks 
y su importancia.

◦ Navegación por la interfaz y 
funciones básicas.

◦ Creación de cuenta en 
QuickBooks Online (QBO).

◦ Visión general de planes y 
funciones disponibles.

Módulo 1 

◦ Registro detallado de 
compras y gastos.

◦ Utilización de recibos y 
facturas de proveedores.

◦ Conciliación bancaria de 
gastos.

◦ Configuración de reglas de 
conciliación automática.

Módulo 3 
◦ Creación y gestión de un catálogo de 

cuentas.
◦ Asignación de categorías a 

transacciones.
◦ Personalización de campos y etiquetas.
◦ Uso eficiente de cuentas y subcuentas.

Módulo 4 

◦ Configuración de información de la 
empresa.

◦ Personalización de preferencias y ajustes.
◦ Creación de cuentas bancarias y enlace 

con QBO.
◦ Configuración de usuarios y permisos.

Módulo 2



Temas a desarrollar:

◦ Exploración de aplicaciones y 
herramientas integrables.

◦ Configuración de integraciones 
con plataformas comunes.

◦ Gestión de datos entre 
QuickBooks y otras aplicaciones.

◦ Automatización de procesos 
mediante integraciones.

Módulo 5
◦ Identificación y solución de problemas 

frecuentes.
◦ Estrategias para prevenir errores 

comunes.
◦ Optimización de configuraciones para 

mejorar el rendimiento.
◦ Revisión de las mejores prácticas de 

seguridad.
◦ Identificación y solución de problemas 

frecuentes.
◦ Estrategias para prevenir errores 

comunes.
◦ Optimización de configuraciones para 

mejorar el rendimiento.
◦ Revisión de las mejores prácticas de 

seguridad.

Módulo 6


